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INFOSHEET

MEETINGRAUM «BIWAK»

Vorhandenes Equipment:

e Screen inkl. HDMI-Kabel, USB-Kabel
e Videokonferenzsystem Yealink inkl. Lautsprecher und Mikrofon

Standard-Einrichtung:

«Biwak» (EG) —
Kapazitat: 8 Personen




Anleitung Verbindung zum Screen

Vorbereitung

Stelle sicher, dass das Yealink-Gerat korrekt angeschlossen ist:

Schlief3e die Stromversorgung an.

Verbinde das Geréat uber HDMI mit dem Bildschirm.

Verbinde das Gerat mit dem Netzwerk (LAN-Kabel oder WLAN).
Stelle sicher, dass eine Kamera, ein Mikrofon und Lautsprecher
korrekt angeschlossen sind.

KX N

Gerat einschalten
e Driicke den Power-Knopf am Gerat oder an der Fernbedienung.
e Warte, his das System vollstandig hochgefahren ist.

Start einer Videokonferenz
e Videokonferenz-Software o6ffnen: Microsoft Teams
e Meeting beitreten:
v' Wahle die entsprechende Meeting-App aus.
v' Gib die Meeting-ID ein, die dir zugesendet wurde.
v' Klicke auf "Beitreten" oder "Join".

Audio und Video einstellen

e Mikrofon einschalten: Uberpriife, ob dein Mikrofon eingeschaltet und
nicht stummgeschaltet ist.

e Kamera einschalten: Aktiviere die Kamera Uber die entsprechende Option.
e Lautsprecher testen: Vergewissere dich, dass der Ton richtig funktioniert.

Wéhrend des Meetings

e Fernbedienung oder Touchscreen: Steuere die Funktionen wéhrend des
Meetings Uber die Fernbedienung oder den Touchscreen, je nach Modell.
e Du kannst:

v/ Kamera steuern: Zoom, Schwenk und Fokus anpassen.
v' Mikrofon stummschalten oder aktivieren.

v Préasentationen teilen: Uber einen angeschlossenen Laptop oder
ein USB-Laufwerk.

Meeting verlassen

e Nach Abschluss des Meetings wéahle die Option "Meeting verlassen”
oder "Ende".

Abschalten des Systems

e Nach dem Gebrauch kannst du das System entweder eingeschaltet lassen
oder Uber die Fernbedienung ausschalten.

Zuséatzliche Tipps:

e Updates: Stelle sicher, dass die Software auf dem neuesten Stand ist.

e Probleme l6sen: Bei Ton- oder Bildproblemen Uberpriife die Verbindungen
oder starte das Gerat neu.
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